
集美大学水产学院文件 

水院〔2014〕13 号 

 

 

 水产学院关于开展 2013－2014 学年 

第二学期期中教学检查的实施意见 

 

院内各单位： 

    根据《关于开展 2013－2014 学年第二学期期中教学检查工

作的通知》(教务〔2014〕16 号)（以下简称《通知》）文件的精

神，结合教务处的要求，经研究，提出如下实施意见： 

一、检查形式与内容 

以学院自查为主，通过召开教师、学生座谈会，组织教学观

摩活动与现场检查等形式进行。此次教学检查的范围主要按《通

知》规定的内容进行。要求各单位对照检查内容与要求逐项认真

进行自查，由下而上，层层把关，力求如实反映教学情况，要认

真总结检查结果，针对不足提出改进意见，以促进教学质量的提

高。具体检查内容、方法和要求如下： 
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（一）教研室 

1、自查 2014 届本科毕业论文中期工作情况。 

2、自查本学期任课教师课程教学计划和教学情况登记表的

执行及调整变动情况，进行统计并说明情况；检查授课教师教案、

讲稿（电子文档）编写情况。 

3、自查教研室教研活动开展的情况，对教研活动做到有记

录、有成效。 

4、检查 2013-2014 学年第一学期教师听课情况，统计听课

次数。确定本学期随机听课对象，组织教师集体听课、评课，进

行测评并写出书面意见。集体听课要作为教研室活动记录在册，

发现问题应及时反馈认真整改，好的经验应及时推广。 

5、组织教学观摩活动。发现典型，及时总结和推广经验，

以提高课堂教学质量。 

6、组织本教研室教师检查课程档案各项材料是否齐全、规

范，上学期课程结束后归档情况及本学期新开课的档案建立情

况，检查课程档案材料是否按课程档案盒上要求的顺序整理。 

7、教研室主任负责将上述自查结果形成书面总结材料，连

同所填的各种表格交办公室汇总、统计与归档。其余材料自留备

查。 

（二）实验室 

1、检查实验室工作制度执行情况。包括实验课的安排情况，

尤其是高职称教师参与实验教学情况、实验过程的指导、实验报

告的批改；实验开出率、有设计性、综合性实验项目的课程占实
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验课程总数的比例；实验教学内容更新，实验室开放等。分析存

在的问题及整改措施。 

2、检查实验课程档案材料的归档情况，材料是否齐全、规

范。 

3、检查本学期实验教学实施过程。包括：（1）实验教学大

纲执行情况；（2）实验条件准备情况；（3）实验运行情况。 

4、检查本学期实验设备使用率情况。根据集美大学实验教

学质量评估指标进行评估。 

5、实验室主任负责将上述自查结果形成书面材料交办公室

汇总，各种记录原稿自留备查。 

（三）学生工作部门 

组织召开一场学生座谈会，着重了解课堂教学情况，包括教

学水平、教学手段、教学质量及教学效果、教学改革情况、教书

育人情况等。注意搜集学生对上述各方面的意见及建议，同时了

解新生的学习情况及思想动态，重视专业思想教育。会议记录上

报办公室。 

（四）学院和办公室 

1、抽查 2014 届本科毕业生毕业论文中期工作情况。 

2、随机抽查教师遵守教学纪律和学生课堂出勤情况，重点

检查任课教师到位和上下课的情况以及学生的到课率。 

3、抽查课程档案、本学期教师的《课程教学计划表》、《教

学情况登记表》及教案、教研室活动记录、实验室工作记录。 

4、组织召开教师代表座谈会，重点了解教学管理、课堂教
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学、课程建设情况、各教学环节完成情况、教学过程中存在的问

题及困难等。 

5、检查 2013-2014 学年第一学期各专业的实习工作计划、

实习工作总结归档情况。  

6、检查教师听课记录，统计听课次数，落实听课制度。院

有关领导进行随机听课评估，每人每学期听课不少于 8节；同行

教师听课不少于 6 节。听课评估统计表学院汇总后报教务处备

案。 

7、统计、汇总各检查材料上报教务处。 

二、时间安排 

1、4 月 18 日之前，学院制定期中教学检查实施方案。 

2、各单位严格按学校《通知》规定的日期（4月 21 日－5

月 2 日（第 10－11 周）开展各项检查工作，具体时间自行安排。 

3、4 月 23 日下午 2：15 和 4：00 分别在六楼会议室召开教

师、学生代表座谈会。 

4、各单位务必于 5 月 5 日前完成上述各项工作，并于 5 月

6 日将书面总结材料报办公室。办公室汇总，并写出书面报告于

5 月 7 日前交教务处。 

 

                                 水产学院 

                              2014 年 4 月 14 日 

 

抄送： 教务处 

水产学院                                2014 年 4 月 15 日印发 




