集美大学排课特殊要求汇总表
 2014-2015学年第一学期
学院（盖章):                                                                                                年     月      日
	序号
	教师姓名
	教师所属教研室
	授课班级
	课程名称
	特殊要求
	申请理由

	1
	　
	
	
	　
	　
	　

	2
	　
	
	
	　
	　
	　

	3
	　
	
	
	　
	　
	　

	4
	　
	
	
	　
	　
	　

	5
	　
	
	
	　
	　
	　

	6
	　
	
	
	　
	　
	　

	7
	　
	
	
	　
	　
	　

	8
	　
	
	
	　
	　
	　

	院课务管理人员意见
	
	院分管领导意见
	
	教务处意见
	


注：1、排课特殊要求限以下两种情况： ①身体弱；②外出读书或进修的老师。需附相关证明。
2、各课务管理人员在课表编排时要在教学资源等条件允许的范围内对以上有特殊要求的教师予以满足。
3、各课务管理人员应努力优化课表编排，除以上两种情况外，不再满足其他非必须的排课要求。  
4、本表一式两份，一份由学院存档，一份交教务处备案。
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