附件3：

集美大学课程网站制作规范

1．课程介绍：500-1000字，讲明课程的教学内容、教学特点，学习方式等基本信息。

2．教师介绍：500-1000字，讲明教师的基本简历、获得的职业荣誉、头衔、职称、研究方向、研究特色、教学成果、教学特色等。

3．教学大纲：以知识点为单位的学习要求和学习重点、难点。

4．教学计划：以时间为单位的学习进度。（建议以“周”为单位提出学习进度要求）。

5．教材：要求有指定教材或配套的网络电子教材目录，包括作者、书名、出版社、出版日期等内容。
6．授课教案：要求以课为单位（45分钟讲解），提供教师讲稿或者与讲课配套的黑板板书内容（或者投影内容）。
　　7．多媒体课件：要求上传ppt等类型的多媒体课件，课件内容要完整，制作要精美。
8．作业习题：习题可以分为作业题、讨论题以及思考题。

9．实验指导：对于有实验要求的课程，应该以教学大纲规定的实验为基础，为每一个实验配套相应的实验指导。

10．参考文献：一定量的参考书或论文。参考书提供作者、书名、出版社、出版日期等内容；论文提供发表的杂志名称、期号等。

11．课程考试考核办法：每门课程应该准备相应的考核办法：

(1)阶段测试：根据课程的实际情况安排。

(2)期末考试：两套试卷与相应的标准答案与评分办法。

(3)课程论文：题目数套以及相应的评分标准。

12．授课实况录像：不少于45分钟的教师课堂授课实况录像。录像应该体现出该教师的主要教学特色，并有相应的师生课堂互动内容。

13．技术规范：

(1)教师提供的非视频资料应该是数字化的，其格式应该为下列四种之一：

A．MS Word文档；

B．MS PowerPoint文档；

C．Adobe PDF文档；

D．HTML文档。

(2)视频资料统一制作流媒体格式（rm、wmv）。 

